KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
AYRANCI HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Yeni Kayıt (Lise)
	 1) İlköğretim Okulu veya Ortaokul Mezunu Öğrenciler; 

· Nüfus cüzdanının fotokopisi, 
· Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm. ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf, 
· İlköğretim okulu veya ortaokul diplomasının aslı(diploması kayıp olanlar Diploma Kayıp Örneğinin aslı ile), çıkma belgesi ya da denklik belgesinin aslı, 
· Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren banka dekontunun aslı, 
· Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (öğrenci tarafından imzalanacak.) 

2) Orta Öğretim Ara Sınıflarından Ayrılanlar; 

· Nüfus cüzdanının fotokopisi, 
· Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf, 

· Alan seçmeli sınıf sistemi, sınıf sistemi ve kredili sistemden ayrılan öğrenciler, tasdikname ve Başarı Durum Belgesinin aslı, (Ek 2 belgesi) 

· Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren belgenin aslı, 

· Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (öğrenci tarafından imzalanacak.) 

  3) Yurt Dışında Öğrenim Görmüş Olanlar; 

· Nüfus cüzdanının fotokopisi, 
· Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf,

· Eğitim Ataşeliklerinden veya İl Milli Eğitim Müdürlüklerinden alınan kredisi ve toplam dönemi yazılı denklik belgesinin (karşılık geldiği okul ismi/genel liselere, toplam dönemi, kredisi, Sosyal Bilimler, Türkçe Matematik, Fen bilimleri, Yabancı dil alan kredilerinin yer aldığı denklik belgesi) aslı, 
· Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren belgenin aslı, 
· Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (öğrenci tarafından imzalanacak.)
	15 Dk.


KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
AYRANCI HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
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	1
	Yeni Kayıt (Lise)
	  4) Açık Öğretim Lisesinde kayıtlı ancak; öğrencilik durumu “silik” olanların başvuruları(Form C): 

· Form C ile kayıt yaptıracak öğrenciler; (Açık Öğretim Lisesine kayıt yaptırdıktan sonra en az 2 dönem üst üste kayıt yenilemeyen öğrenciler);

· Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren belgenin aslı. 

5) Açık Öğretim Lisesinden Tasdikname Alarak Ayrılanlar (Belgeli form c işlemi); 

· Nüfus cüzdanının fotokopisi, 

· Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf, 

· Açık Öğretim Lisesinden aldığı tasdiknamenin aslı, 

· Kayıt ücretinin yatırıldığı gösteren belgenin aslı, 

· Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (öğrenci tarafından imzalanacak.) 

6) Meslekî Açık Öğretim Lisesinden Tasdikname almış öğrenci: 

· Nüfus cüzdanının fotokopisi, 
· Son altı ay içinde ön cepheden çekilmiş ve 4,5x6 cm ebadında bir adet vesikalık renkli fotoğraf, 
· Kayıt ücretinin yatırıldığını gösteren belgenin aslı, 
· Tasdikname belgesinin aslı, 
· Halen Mesleki Açık Öğretim Lisesine kayıtlı ancak Açık Öğretim lisesinde okumak isteyen öğrencilerden, kayıt kabul şartları uyanların Mesleki Açık Öğretim Lisesinden kaydının silinerek Açık Öğretim Lisesine kaydının yapılmasını istediğine dair dilekçe, 
· Kayıt işlemi tamamlandıktan sonra bilgisayardan alınacak yeni kayıt öğrenci raporu (Öğrenci tarafından imzalanacak). 

7) Ayrancı  Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünün Okul Aile Birliği hesabına 5 TL’nin yatırıldığına dair banka dekontu.
	15 Dk.
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	2
	Yeni Kayıt (İlköğretim)
	1)Nüfus cüzdan Fotokopi.

2)1 adet vesikalık fotoğraf.

3)Kayıt ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu.

4)Öğrenim belgesinin veya kayıt örneğinin aslı, ilkokul diploması veya II. Kademe okur yazar belgesinin aslı.

5)Yurt dışında öğrenim görüp en az ilköğretim okulu 5. sınıfını bitirenler düzeyinde denklik belgesi olanlar,
6)Varsa Ustalık veya kalfalık belgesinin noter tasdikli örneği.

7)Varsa soyadı değişikliğini gösterir belgenin fotokopisi.
 8) Ayrancı Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünün Okul Aile Birliği hesabına 5 TL’nin yatırıldığına dair banka dekontu.
	15 Dk.

	3
	Kayıt Yenileme
	1) Kayıt ücretini yatırdığına dair banka dekontu.
2) Ayrancı Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğünün Okul Aile Birliği hesabına 5 TL’nin yatırıldığına dair banka dekontu.
	15 Dk.

	4
	Öğrenci Belgesi
	Nüfus Cüzdan fotokopisi
	15 Dk.

	5
	Kitap Dağıtımı
	İnternetten yapılan ders seçimi çıktısı
	15 Dk.

	6
	Kimlik Dağıtımı
	1 adet vesikalık fotoğraf, Nüfus Cüzdanı
	15 Dk.

	7
	Kursiyer Kaydı
	1) Başvuru Formu (form matbu olarak verilecektir)
2) Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3) Öğrenim Belgesi Örneği        
	10 Dk.

	8
	Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucunu Belgelendirme (Başvuru, Sınav ve Belgelendirme)
	1) Dilekçe

2) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
	1 – 3 Gün

	9
	Yetişkinlere Yönelik I. Ve II. Kademe Okuma Yazma Kursları Müracaat
	1) I. Kademe Okur Yazar Belgesi

2) Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

	10 Dk.


KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
AYRANCI HALK EĞİTİMİ MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	10
	Kurs Sertifikası 
	 1)Kimlik ibrazı

	10 Dk.

	11
	Kayıp Belge ve Sertifika yerine geçecek

Belgenin tanzimi 
	 1)Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
 2)Dilekçe
	30 Dk.

	“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”


	            İlk Müracaat Yeri     :  Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğü
            İsim                           : Osman ÇAKMAK
            Unvan                       : Kurum Müdürü
            Adres                        : Hükümet Konağı  kat:3 Ayrancı
            Telefon                     : 0 338 411 22 79
            Faks                          : 0 338 411 25 83
            e-posta                      : 214363@meb.k12.tr    

www.ayrancihem.gov.tr
	İkinci müracaat yeri        : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim                                 : Abdullah MAMAŞ
Unvan                             : Şube Müdürü           

Adres                              : Hükümet Konağı  kat:3 Ayrancı
Telefon                            : 0 338 411 25 83            

Faks                                : 0 338 411 25 83
e-posta                            : ayranci70@meb.gov.tr 
   
www.ayrancimeb.gov.tr
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